Konfiguracja konta firmowego za parednictwem poczty Gmail

1. Po zalogowaniu i na dotychczas aywane konto pocztowe Gmail, naje wejs¢
w Ustawienia (prawy gorny rég ekranu, za adresem e-mail):

imienazwisko@gmail.com | Ustawienia | Formoc | Wyloguy sie

2. Na zolttym pasku menu wybieramy punkionta i importowanie.* (Jesli nie widat tej
zaktadki, sprawgimy przypis na kacu tekstu.)

3. Jako pierwsze, ustawiamy wysylanie poczty firmowe parednictwem Gmaila. Przy
punkcie Wyslij poczte jako zaznaczamyWyslij poczte z innego adresy a nasipnie
w wyskakugpcym okienku uzupetniamy dane wedtug wzoru:

Dodaj swoj kolejny adres e-mail

Wprowadz informacje o swoim innym adresie e-mail.
(Twoje imie, nazwisko i adres e-mailowny bedg widoczne w mailu, ktany wylesz)

Imig: ilmi@ Mazwisko

Adres e-mail: iimienazwiSku@hﬁmjadumenapl

Uzy) innego adresu gwrothedgo” (opejonalne)

Anulu] I Nastepny krok » |

W polu Adres e-mail podajemy adres skrzynki firmowej, kidchcemy si postugiwa
poprzez Gmaila, a naginie klikamy wNastepny krok .

4. W Nastepnym kroku domyslne ustawieniaVyslij poprzez Gmail nalezy zmient naWyslij
poprzez serwery SMTP wpisupc dane wedtug wzoru:

Dodaj swoj kolejny adres e-mail

Czy wyslac wiadomosci poprzez Twéj serwer SMTP?

Gdy wysytasz wiadomosci jako imienazwiske@twojadomena.pl, mogg one byc
wysytane przez Gmail lub przez senwery SMTE twojadomena.pl.

Wiyl poprzez Gmail (tatwiejsza kanfiguracja)
& Wiy slij poprzez serwery SMTF twojadomena pl (zalecane w przypadku domen

firrmowych — wigce] informacyi)

Serwer 5MTP3imailltwujadDmena.pl F'Drt:l by '1

Mazwa uzytkownika: limienazwisko@twojadomena.pl

HaSm:i---------

T Fawsze korzystaj z bezpiecznego potaczenia (SSL) podczas
wysytania wiadomosc

Anulu] | « Y'stecs | Dodaj konto » |

Serwer SMTP domyélnie jest wpisany jak@emtp.twojadomena.pl W tym miejscu nabey

wprowadz¢ nazwe odpowiedni dla wywanego przez nas serwera — np.

mail.twojadomena.pl.
Hasto: Wprowadzamy znane nam hasto do skrzynki firmowe;.
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5. J&li dane bylty wprowadzone poprawnie, po wybramodaj konto, na nasz firmowa
skrzynlk; pocztowa przyjdzie e-mail informucy o przeprowadzonych przez nas zmianach
konfiguracyjnych, zawieragy link, na ktéry nalgy klikna¢ w celu ich weryfikacji. Po
wykonaniu tej czynn&i bedzie juz mazna wysytd firmowe maile poprzez konto Gmail.

6. Konfiguracg skrzynki odbiorczej trzeba przeprowadzidopiero po zweryfikowaniu
konfiguracji skrzynki nadawczej. W punkcie memionta i importowanie wybieramy
Sprawdzaj pocze za pomo@ POP3i klikna¢ Dodaj konto e-mail POP3(mazna doda
maksymalnie 5 takich kont).

7. Nastpnie, w wyskakujcym oknie, ponownie podajemy adres e-mail naszegotak
firmowego.

Dodaj konto pocztowe, ktorego jestes wlascicielem

Wprowadz adres e-mailowy konta, z ktérego chcesz pobierac poczte
(Lwaga: masz jeszcze moilwoss dodania & kont)

Adres e-mail: limienazwisko@twojadomena.pl|

Anuij | Dalej |

8. Dalej, zgodnie ze wzorem, wpisujemy nagzuzytkownika (czsto jest to petny adres e-mail,
wraz z @), hasto (ponownie — znane nam hasto firepaskrzynki pocztowej) oraz, §k
rownolegle dziemy korzyst& z programu pocztowego (typu Outlook), zaznaczamnykp
Pozostaw kope¢ pobranej wiadomasci na serwerze

Dodaj konto pocztowe, ktorego jestes wlascicielem

Wprowadz ustawienia poczty dla imienazwisko@twojadomena.pl.
Wiecej informacji

Adres e-mail: imienazwisko@twojadomena.pl

Lz ytkownik: |imienazwiaku@t‘-ﬁujadumenapl

Hasto: I"n"

Semwer POP; Imail.hﬁmjadumenapl Fort: | 110 vi

. Pozostaw kopig pobrane] wiadomosci na
""" * serwerze Wyiece] informacii

Lawsze korzysta) z bezpiecznego potaczenia (S5L) podezas
pobierania wiadomosci Wiece| informaci

Frzychodzace wiadomosci oznaczaj etykiets;
|imienazwisku@wujadumenapl __v_J

[T Archiwizuj otrzymane wiadomosgci (pamijaj Skrzynke odhiorczg)

Anuluj | « YWstecz | Dodaj konto > I

9. Jeli wszystkie dane zostaty wprowadzone prawidtowazemy juz zaréwno odbierg jak
I wysytac poczt firmowa za pdrednictwem Gmaila.
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* W niektérych konfiguracjach kont gmailowych na ska nie ma zakladkiKonta
i importowanie.

Gm _ I ' _' |  Przeszukaj skrzynke ||  Szukajw

Urwérz wiadomosé |Ustawienia

Odebrans Ogdlne Konta Etykiety Filiry Przekazywanie dalej i POP/IMAP
Oznaczone o ;

g Wyslij poczte jako:

g%dkiﬁ (Uzywa] Gmalla do wysylania poczty = Innych adresow e-mallowych)

Wyslane Dowiedz sie wiece|

Nalezy wtedy klikma¢ w zaktadk Konta i za pomog linku na samym dole strony vgéjw

Ustawienia konta Google.Tam doda dowolny inny istniejcy adres e-mailAlternatywny

adres e-mail (srodek strony:Adresy e-mail => Edytuj). Nastpnie wrocté do Poczty
i przeg¢ dalsze kroki zgodnie z instrulgcj
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