Konfiguracja konta firmowego za pdrednictwem poczty Gmail

1. Po zalogowaniu si na dotychczas aywane konto pocztowe Gmail, nale wejgé
w Ustawienia (prawy gorny rog ekranu, za adresem e-mail):

imienazwisko@gmail.com | Ustawienia | Pormoc | Wylogul sie

Nazo6ttym pasku menu wybieramy purikonta i importowanie.

Jako pierwsze, ustawiamy wysylanie poczty firmowe@ pdrednictwem Gmaila. Przy
punkcie Wyslij poczte jako zaznaczamyWyslij poczte z innego adresy a nasipnie
w wyskakuacym okienku uzupetniamy dane wedtug wzoru:

wn

Dodaj swoj kolejny adres e-mail

Wprowadz informacje o swoim innym adresie e-mail.
(Twoje imie, nazwisko i adres e-mailowny bedg widoczne v mailu, ktdng sl esz)

Irriig: ilmi@ Mazwisko

Adres e-mail: iimienazwisku@hﬁmjadumenapl

Uzy| innego adresy #wrotnedo” tpejenalne)

Anulu] I MNastepny krok » I

W polu Adres e-mail podajemy adres skrzynki firmowej, kidchcemy si postugiwa
poprzez Gmaila, a napinie klikamy wNastepny krok .

4. W Nastgpnym kroku domyslne ustawienidVyslij poprzez Gmail nalery zmient naWyslij
poprzez serwery SMTP wpisupc dane wedtug wzoru:

Dodaj swoj kolejny adres e-mail

Czy wystac wiadomosci poprzez Twaj serwer SMTP?

Gdy wysytasz wiadomosci jako imienazwisko@twojadomena.pl, mogg one byd
weysytane przez Gmail lub przez serwery SMTF twaojadomena.pl.

 Wyslij poprzez Gmail (tatwiejsza konfiguracja)
& Wyslij poprzez serwery SMTF twojadomena.pl (zalecane w przypadku domen

firmaowych —wiece] informacii)

serwer SMTH: imaillhﬁmjadumenapl F'l:urt:l 557 '1

Mazwa uzytkownika: fimisnazwisko@twojadomena pl

HaShIi---------

™ Fawsze korzystaj z bezpiecznego potaczenia (S5U) podczas
wysytania wiadomosc

Anuluj | « h'stecs I Dodaj konto » |

Serwer SMTP domylnie jest wpisany jak@mtp.twojadomena.pl W tym miejscu naley

wprowadz¢ nazwe odpowiedni dla wywanego przez nas serwera — np.
mail.twojadomena.pl.

Hasto: Wprowadzamy znane nam hasto do skrzynki firmowej.

PREKURSOR NT sp. z 0.0., ul. Kielecka 17, 31-523 Krakéw; tel. 012 686-06-06, www.prekursor.com.pl 1



5. Je&li dane byly wprowadzone poprawnie, po wybramodaj konto, na nasz firmowa
skrzynk; pocztows przyjdzie e-mail informujcy o przeprowadzonych przez nas zmianach
konfiguracyjnych, zawieragy link, na ktéry naley klikna¢ w celu ich weryfikacji. Po
wykonaniu tej czynngei bedzie juz mazna wysyt& firmowe maile poprzez konto Gmail.

6. Konfiguracg skrzynki odbiorczej trzeba przeprowadizdopiero po zweryfikowaniu
konfiguracji skrzynki nadawczej. W punkcie meiionta i importowanie wybieramy
Sprawdzaj pocze za pomo@ POP3i klikna¢ Dodaj konto e-mail POP3 (mazna doda
maksymalnie 5 takich kont).

7. Nastpnie, w wyskakujcym oknie, ponownie podajemy adres e-mail naszegatak
firmowego.

Dodaj konto pocztowe, ktorego jestes wlascicielem

Wprowadz adres e-mailowy konta, z ktérego chcesz pobierac poczte
(Lhwaga: masz jeszcze mozliwosc dodania b kont)

Adres e-mail: limienazwisko@twojadomena.pl|

Andlij | Dalej |

8. Dalej, zgodnie ze wzorem, wpisujemy nagzuzytkownika (czsto jest to pelny adres e-mail,
wraz z @), hasto (ponownie — znane nam hasto firejaskrzynki pocztowej) oraz, §e
rownolegle lgdziemy korzysté& z programu pocztowego (typu Outlook), zaznaczanomkp
Pozostaw kop¢ pobranej wiadomaici na serwerze

Dodaj konto pocztowe, ktorego jestes wlascicielem

Whprowadz ustawienia poczty dla imienazwisko@twojadomena.pl.
Wiecej informacji

Adres e-mail: imienazwiskoi@twojadomena.pl

LIz vtk owenik: |imienazwiska@hﬁmjadumenapl

Hasto: I"""

Senwer POP; Imail.hﬁmjadumenapl Fort: |11EI vi

. Pozostaw kopig pobrang| wiadomosci na
""" * serwerze Myiece| infarmac]i
Lawsze karzysta) z bezpiecznego potaczenia (350 podeozas
pobierania wiadamosci. Wiece] infarmac]i
Frzychodzgce wiadomosci 0znaczaj etykiets;
Iimienazwisku@hﬁmjadomenapl __v_J

[T Archiwizuj otrzymane wiadomosci (pomijaj Skrzynke odbiorcza)

Anuluj | « \stecs | Dodaj konto » I

9. Jeli wszystkie dane zostaty wprowadzone prawidtowazemy juw zaréwno odbierg jak
i wysytac poczt firmowa za pdrednictwem Gmaila.
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